
附件1
铜陵学院教职工因私出国（境）审批表
                                      
	姓名
	
	性别
	
	照片

	政治面貌
	
	出生年月
	
	

	职务
	
	职称
	
	

	身份证号码
	
	涉密与否、等级
	

	所在单位
	
	联系电话
	

	出国（境）证照
	□新办     普通护照□     港澳通行证□     台湾通行证□

	
	□已办
	种类：           签发日：     年    月   日
号码：           有效期：     年    月   日

	
	□重办     普通护照□     港澳通行证□     台湾通行证□

	出国（境）时间
	年   月   日 至     年   月  日，为期    天。

	拟前往国家或地区
	
	国（境）外联系方式
	

	出国（境）事由
	



	本人确保上述信息真实，如有虚假自愿完全承担有关责任。本人承诺出国（境）期间严格遵守国家相关法律法规及学校有关规定，不参与非法组织活动，严格执行保密规定；在国境（外）期间所有行为仅代表个人，与学校无关；严格遵照学校审批时间按期回国。出国（境）期间工作已安排妥当。
                          
           申请人签字：
     
年   月   日

	所在单位和二级党组织审查、审批意见

	






党政主要负责人签字             (盖章)

年   月   日

	纪委办公室
审查意见
	



签字(盖章)
年   月   日

	安全管理处
审查意见
	


签字(盖章)
年   月   日

	审批部门
意见
	




签字(盖章)
年   月   日

	行前教育
开展情况
（合作交流处）
	



签字(盖章)
年   月   日


                                                           
说明：1.此表双面打印，所有因私出国（境）人员须认真填写。
      2.各有关部门应严格审查，并签署明确意见。
3.科级干部因私出国（境）由组织部审批；其他人员由人事处审批。 
4.因私出国（境）人员获得出国（境）签证后须到人事处办理请销假手续，否则按擅自离校或旷工处理。
附件2
铜陵学院教职工因私出国（境）回执单

	姓  名
	
	身份证号码
	

	所在部门
	
	职务
	

	出国（境）前往地
	
	出国（境）事由
	

	证件名称及编号
	
	出国（境）时间
	

	发证机关
	
	证件有效期
	

	个人在国（境）外
情况
	（在境外有无违纪违法行为或其他需向组织说明的情况，有无未经批准逾期滞留或擅自改变行程，出国（境）费用是否皆由本人承担）

 





本人签名：                        年    月    日


	所在单位
意见
	




签字(盖章)
                                   年   月   日



说明：1.此回执单在回国（入境）后10日内填写，一式三份，分别提交所在单位、审批单部门及合作交流处备案。
2.科级干部出国（境）证件回国后交由党委组织部集中管理，其他人员证件由个人妥善保管。

1

